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Zapytanie ofertowe 
Nr 14/2020
z dnia 22.12.2020 r.
na: 
Świadczenie usługi sprzątania i utrzymywania w czystości autobusów, stacji paliw, biur oraz innych pomieszczeń Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego Sp. z o.o. w Tomaszowie Mazowieckim
w 2021 roku
ZAMAWIAJĄCY:

Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Spółka z o.o.

ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki

NIP 7732473948

REGON 101694645

I. Zamawiający

Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o.
ul. Warszawska 109/111

97-200 Tomaszów Mazowiecki
NIP: 7732473948, REGON 101694645,KRS:0000491324

tel.: (44) 723 75 71

e-mail:mzk@mzktomaszow.pl
II. Tryb udzielania zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na zasadach określonych art. 132 ust. 1 pkt 6 i art. 133 ust. 1 - zamówienie sektorowe poniżej 443.000 euro, Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. z Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) – dalej zwanej „ustawą – Prawo zamówień publicznych”). 

2. Treść złożonych ofert musi być zgodna z treścią zaproszenia do złożenia oferty pod rygorem ich odrzucenia.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6. Zamawiającemu przysługuje prawo do zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek 
z ofert bez podania przyczyny.
7. Wykonawca nie może powierzyć wykonania części zamówienia podwykonawcy.
8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna). Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie powinni łącznie spełniać warunki udziału w postępowaniu przewidziane w zapytaniu ofertowym.
III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania:
1.1. Autobusów Zamawiającego:

Wykonawca otrzymuje od Zamawiającego codzienne zlecenie sprzątania autobusów. Zlecenie wystawia dyspozytor wyszczególniając w nim autobusy i zakres ich sprzątania. Zamawiający planuje wykonanie sprzątań w 3 zakresach: sprzątanie codzienne (podstawowe), sprzątanie rozszerzone, pranie siedzeń tapicerowanych. Zakres, częstotliwość oraz liczbę szacowanych zleceń sprzątania  autobusów określa Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego.
1.2. Pomieszczeń w budynku administracyjno-biurowym.

Wykonawca wykonuje usługę sprzątania pomieszczeń biurowych, socjalnych oraz sanitarnych 
w biurowcu. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnię oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w budynku administracyjno – biurowym określa Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego. 
1.3. Pomieszczeń budynku Stacji Obsługi.

Wykonawca wykonuje usługę sprzątania pomieszczeń technicznych, socjalnych i biurowych stacji obsługi i napraw pojazdów, hali SKP, myjni. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnię oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w budynku Stacji Obsługi określa Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego.
1.4. Pomieszczeń budynku portierni / Strefy Płatnego Parkowania (SPP).

Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania 
w budynku portierni/Strefy Płatnego Parkowania określa Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego.
1.5. Samoobsługowej Stacji Paliw (SSP).

Wykonawca wykonuje usługę sprzątania pomieszczeń, obiektów i urządzeń wyposażenia Stacji Paliw. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, obiektów i urządzeń wyposażenia Stacji Paliwokreśla Załącznik Nr 6 do zapytania ofertowego.
1.6. W związku z trwającą epidemią koronawirusa COVID-19 do momentu ogłoszenia jej wygaśnięcia w Polsce Wykonawca w ramach codziennego sprzątania będzie wykonywał usługę czyszczenia oraz dezynfekcji środkiem bakteriobójczym i wirusobójczym, zawierającym w swym składzie min. 60% alkoholu (wg wytycznych Ministerstwa Zdrowia): klamek drzwiowych, wyłączników, elementów wyposażenia biurowego, sprzętu komputerowego, poręczy na korytarzach, wyposażenia sanitariatów, itd.
2. Wymagania dodatkowe:
2.1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zabezpieczył we własnym zakresie i na własny koszt wszystkie środki techniczne (sprzęt, urządzenia i narzędzia), chemiczne, pielęgnacyjne, dezynfekujące odpowiednie do czyszczonych, konserwowanych i dezynfekowanych powierzchni oraz wymienione środki higieniczne (papier toaletowy, mydło w płynie, kostki WC, itp.) niezbędne do świadczenia usługi oraz bieżącego ich uzupełniania w sanitariatach. Środki te muszą być dopuszczone do obrotu handlowego.
2.2. Wymienione w zamówieniu substancje i preparaty muszą się znajdować w aktualnym wykazie zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych.

2.3. W przypadku stwierdzenia uszkodzeń w związku z wykonywaniem usług, Wykonawca zobowiązuje się do naprawy szkód  we własnym zakresie i na własny koszt w uzgodnieniu 
z Zamawiającym.
3. Wykaz środków czystości i higienicznych do wyposażenia pomieszczeń sanitarnych:
a) Mola papier toaletowy Classic,
b) Mola papier toaletowy Magnolia,
c) Papier toaletowy Jumbo SP-5 (szerokość 8 cm),
d) Mydło w płynie uniwersalne,
e) Kostki toaletowe w zawieszkach wraz z zapasem,
f) Worki na śmieci 35l, 60l i 120 l,do segregacji worki odpowiedniego koloru,
g) Płyny do odkażania sanitariatów np. Domestos.
3.1. Używane środki nie mogą powodować wzajemnych interakcji i muszą pochodzić z linii środków profesjonalnych. Wszelkie odstępstwa od tej zasady wymagają zgody Zamawiającego. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do zaakceptowania listę środków chemicznych, materiałów. Wykonawca całość prac określonych niniejszą umową wykonywać będzie przy użyciu sprzętu określonego 
w Załączniku Nr 7 do zapytania ofertowego  (do umowy)  oraz środków, o których mowa 
w ust. 1 powyżej;
3.2. Wykonawca  stosować będzie środki czystości o bezspornie dobrej jakości, dopuszczone do użytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami oraz posiadające dokumenty dopuszczające je do obrotu na terenie RP (np.: certyfikaty, świadectwa, karty charakterystyki). Wykonawca jest zobowiązany na każde wezwanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni roboczych, do przedłożenia na stosowane środki czystości odpowiednio następujących dokumentów:
a) dla preparatów dezynfekujących rejestrowanych jako wyroby medyczne: certyfikatu CE, deklaracji zgodności lub wpisu do rejestru wyrobów medycznych w zależności od klasyfikacji określonej w ustawie o wyrobach medycznych;
b) dla preparatów dezynfekujących rejestrowanych jako produkty biobójcze: pozwolenia na wprowadzenie do obrotu lub wpisu do rejestru produktów biobójczych;
c) dla preparatów dezynfekujących rejestrowanych jako produkty lecznicze: pozwolenia na dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego;
d) dla preparatów będącymi kosmetykami: zgłoszenia produktów kosmetycznych Komisji drogą elektroniczną za pośrednictwem CPNP;
e) dla preparatów posiadających w swoim składzie substancje niebezpieczne: kartę charakterystyki substancji niebezpiecznej, Karty Charakterystyki dla preparatów dla nich wymaganych muszą być dostępne na obiekcie obsługiwanym;
3.3. Zamawiający zastrzega, iż środki używane przez pracowników Wykonawcy muszą być odpowiednio dobierane do rodzaju czyszczonych powierzchni, w szczególności nie powinny zawierać substancji mogących je uszkodzić lub zarysować;
3.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli środków chemicznych i innych materiałów używanych przez pracowników Wykonawcy.
4. Zamawiający poleca składającemu ofertę  złożenia wizyty w siedzibie zamawiającego i dokonania oględzin celem dokładnego zapoznania się z przedmiotem oferty.

IV. Warunki udziału w postępowaniu.
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:
1.1. Posiadania doświadczenia w prowadzeniu określonej działalności zawodowej.
Zamawiający uzna, żeWykonawca spełni warunek  jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresiewykonał co najmniej 1 usługę (w ramach jednej umowy) polegającą na sprzątaniu pomieszczeń w obiektach biurowych/technicznych o wartości min. 70.000 zł brutto.
Celem spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest wypełnić 
i załączyć do oferty wykaz wykonanych/wykonywanych usług stanowiący Załącznik Nr 8 do zapytania ofertowego oraz załączyć poświadczenia/referencje potwierdzające realizacje usług wskazanych w wykazie;
1.2. Zdolności technicznej i zawodowej.
Zamawiający uzna, że wykonawca spełni warunek  jeżeli wykaże, że dysponuje następującym sprzętem niezbędnym do realizacji niniejszego zamówienia:
a) szorowarka do dużych powierzchni – 1 szt.,
b) odkurzacz przemysłowy – 2 szt.,

c) myjka ciśnieniowa z przystawką do mycia powierzchni  pionowych (np. ścian) – 1 szt.,
d) profesjonalne urządzenie piorąco-odsysające do czyszczenia  siedzeń – zasilanie 230 V – 1 szt.,
e) ściągaczka elektryczna do mycia szyb – 2 szt., 
f) lampy  z niezależnym zasilaniem doświetlające wnętrze autobusu podczas jego mycia  – 3 szt.

2. Celem spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest wypełnić 
i załączyć do oferty wykaz posiadanego sprzętu stanowiący Załącznik Nr 7 do zapytania ofertowego.

2.1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału 
w postępowaniu.
2.2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

V. Termin realizacji umowy
1. Termin realizacji umowy to 01.02.2021 r. – 31.01.2022 r.
VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem oferty stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim, pismem czytelnym. 

3. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika, pełnomocnictwo należy załączyć do oferty 
w formie oryginału, pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty.
Do pełnomocnictwa należy załączyć dodatkowo dokumenty na wykazanie umocowania osoby działającej w imieniu Wykonawcy do udzielania pełnomocnictwa zgodnie z zakresem oferty.

4. W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów wspólnie, oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania każdego z podmiotów lub przez pełnomocnika tych podmiotów.
Do pełnomocnictwa należy załączyć dodatkowo dokumenty na wykazanie umocowania osoby działającej w imieniu Wykonawcy do udzielania pełnomocnictwa zgodnie z zakresem oferty.

5. W ofercie należy podać łączną cenę ofertową brutto i netto dla określonej ilości usług, a także jednostkową cenę ofertową brutto i netto dla każdego rodzaju usługi, określonego 
w Załączniku Nr 1 do zapytania ofertowego.
6. Cena w ofercie musi być podana cyfrowo i słownie z dokładnością maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku.
7. Koszty opracowania, złożenia oferty oraz wszelkie koszty związane z realizacja przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca i uwzględnia je w cenie oferty.
8. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
9. Ofertę należy złożyć w ostemplowanej, nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie posiadającej oznaczenie:
„Wykonanie usługi sprzątania dla MZK w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.
Nie otwierać przed 14 stycznia 2021 r. godz. 12.30”
lub w formie elektronicznej – zaszyfrowaną oraz opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
10. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,

b) oferta została złożona w inny sposób niż przewidziano w zaproszeniu,

c) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić,

d) wykonawca nie złożył w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty,

e) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

f) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

g) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

11. Zamawiający nie będzie poddawał ocenie ofert:

a) podpisanych przez nieuprawnioną osobę,
b) kiedy oferta wpłynie do siedziby Zamawiającego po terminie składania ofert,
c) przekazanych elektronicznie, gdy sposób zaszyfrowania uniemożliwia Zamawiającemu odczytanie treści oferty podczas otwarcia przez komisję.
12. Do oferty należy dołączyć:

a) Wypełniony i podpisany formularz oferty – Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego,;

b) Wypełniony i podpisany Wykaz narzędzi i wyposażenia zakładu stanowiący Załącznik Nr 7,
c) WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USŁUG stanowiący Załącznik Nr 8 wraz z poświadczeniami/referencjami potwierdzającymi realizację usług wskazanych w wykazie,
d) Pełnomocnictwo (w przypadku reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika),
e) Zaakceptowany wzór umowy (parafa na każdej stronie osób uprawnionych do złożenia oferty)- Załącznik Nr 9 do zapytania ofertowego.
VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:Krzysztof Maciejewski,tel. 505-416-005, 
e-mail: zaopatrzenie@mzktomaszow.pl.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia do złożenia oferty. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści zaproszenia do złożenia oferty wpłynął do Zamawiającego nie później niż do dnia 5 stycznia 2021 r. do godziny 14:00 na adres mailowy: zaopatrzenie@mzktomaszow.pl.
3. Postępowanie, którego dotyczy niniejsze zaproszenia do złożenia oferty  oznaczone jest symbolem: Nr 14/2020 –  przy kontaktach z Zamawiającym zaleca się, aby Wykonawcy powoływali się na ten symbol.
VII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę można składać:
a) osobiście w siedzibie Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim
Sp. z o.o., ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki, pokój Nr 12 w terminie do dnia 14 stycznia 2021 r., do godz. 12.00,
b) drogą listową na adres: Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim 
Sp. z o.o., ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki w terminie do dnia 14 stycznia 2021 r., do godz. 12.00,
c) w formie elektronicznej – zaszyfrowaną oraz opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres e-mail Zamawiającego: zaopatrzenie@mzktomaszow.pl. w terminie do dnia 14 stycznia 2021 r., do godz. 12.00.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14 stycznia 2020 r., godz. 12.30 w siedzibie Zamawiającego w Tomaszowie Mazowieckim przy ul. Warszawskiej 109/111 w pokoju Nr 12.
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Ceną oferty jest sumą kwot wymienionych w formularzu oferty (Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego). Wykonawca określi cenę w PLN (tj. złotych polskich), cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Cena podana w ofercie nie podlega negocjacjom.
3. Cena oferty musi zawierać całkowity koszt przedmiotu usługi, obejmujący wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania.
4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym zaleca się dokładną analizę opisu przedmiotu zamówienia. 
IX. Opis sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert:
	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga

	1
	Cena (koszt) - łączna cena ofertowa brutto
	100%


2. Cena (jedyne kryterium oceny oferty) zostanie wyliczona przez oferenta zgodnie z „formularzem oferty” załączonym do niniejszego zapytania ofertowego. Cena uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.

X. Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
3. Niezależnie od powyższego, do czasu rozstrzygnięcia postępowania, Zamawiający może zamknąć to postępowanie bez zawarcia umowy bez podania przyczyn.

XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu udzielenia zamówienia
1. Zamawiający poinformuje na piśmie Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik Nr 9 do zapytania ofertowego. 
3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty poświadczające uprawnienia osób podpisujących umowę do reprezentacji Wykonawcy, o ile nie wynikają one z dokumentów załączonych do oferty.
4. W przypadku, gdy wybranym Wykonawcą są podmioty występujące wspólnie jako konsorcjum lub spółka cywilna, Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda przedstawienia umowy regulującej współpracę odpowiednio konsorcjum lub spółki cywilnej zawierającej co najmniej:
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż termin obejmujący realizacje zamówienia.

5. Termin zawarcia umowy zostanie ustalony przez Zamawiającego.
6. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego.
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy – termin na podpisanie umowy wynosi 7 dni od chwili zawiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej - Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
8. Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy w szczególności jeżeli:

a) nie została złożona żadna oferta,

b) żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiającego,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

d) Zamawiający stwierdził zaistnienie okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie jest w interesie Zamawiającego.

9. Niezależnie od powyższego, do czasu rozstrzygnięcia postępowania, Zamawiający może zamknąć to postępowanie bez zawarcia umowy bez podania przyczyn.

XII. Pozostałe informacje

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim potencjalnym Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od potencjalnych Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalnejest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczącychzłożonej oferty.
3. Zamawiający oraz potencjalny Wykonawca związani są treścią zapytania ofertowego. Zamówienie kończy się zawarciem umowy o udzielenie zamówieniaalbo zamknięciem postępowania bez zawarcia umowy.

Klauzula informacyjna RODO

1. Strony wzajemnie ustalają, iż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy jest art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”), co oznacza, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym niż realizacja niniejszej Umowy.

2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy dysponują informacjami dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej Umowy.

3. Zgodnie z treścią art. 13 RODO:

- …………………(nazwa kontrahenta) informuje, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/osób ze strony Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o.,

- Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o. informuje, iż jest administratorem danych osobowych 
w odniesieniu do osoby/osób ze strony ……………(nazwa kontrahenta).

4. Dane osobowe osób będących Stronami lub reprezentantami Stron niniejszej Umowy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu związanym z zawarciem oraz realizacją niniejszej Umowy. Dane osobowe będą przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej Umowy oraz w okresie niezbędnym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. Osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialne za koordynację i realizację niniejszej Umowy, a także osoby będące Stroną lub reprezentantami Stron Umowy posiadają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. Mają one również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych ze strony MZK można kontaktować się mailowo, pod adresem iod@mzktomaszow.pl a także pocztą tradycyjną pod adresem siedziby spółki z dopiskiem „do Inspektora Ochrony Danych Osobowych”.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych z zawarciem niniejszej Umowy. Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu, ani przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. Dane osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz powierzone na podstawie niniejszej Umowy podmiotom świadczącym usługi na zlecenie Stron, jeżeli usługi te świadczone są w związku z realizacją przez którąkolwiek ze Stron postanowień Umowy.

6. Strony zobowiązują się przekazać osobom, których dane w ramach Umowy są udostępniane informacje dotyczące przetwarzania danych, określonych w pkt. 4-5, tj. do wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 RODO, wobec osób, których dane osobowe znajdują się w treści przedmiotowej umowy.
………………………………………….


ZATWIERDZAM
Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty – (Załącznik Nr 1),
2. Zakresy i częstotliwość  sprzątania autobusów (Załącznik Nr 2),
3. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania 
w budynku administracyjno-biurowym(Załącznik Nr 3),
4. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania 
w budynku Stacji Obsługi (Załącznik Nr 4),
5. Zakres, częstotliwość,wykaz pomieszczeń,powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania 
w budynku portierni/ Strefy Płatnego Parkowania(Załącznik Nr 5),
6. Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania 
w Samoobsługowej Stacji Paliw (Załącznik Nr 6),
7. Wykaz narzędzi i wyposażenia  (Załącznik Nr 7),
8. Wykaz wykonanych usług (Załącznik Nr 8),
9. Wzór Umowy (Załącznik Nr 9),
10. Instrukcja producenta autobusów w zakresie czyszczenia i konserwacji wykładziny 
w kabinie kierowcy i przestrzeni pasażerskiej (Załącznik Nr 10).
Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego/umowy
Tomaszów Mazowiecki, dnia ………………………………..
Nazwa Wykonawcy 

.................................................................................

.................................................................................
Adres Wykonawcy

..................................................................................
………………………………………………………………………………

Adres e-mail: ………………………………………………………..
Znak spawy …………………………………………………………..
I. FORMULARZ OFERTY
II. Sprzątanie autobusów

	Lp
	Nazwa czynności
	Wartość netto jednostkowego sprzątania
	Szacowana ilość sprzątań w miesiącu
	Wartość netto za okres 1 miesiąca
w zł
	Wartość brutto za okres 1 miesiąca
w zł
	Wartość brutto za okres 12 miesięcy 
w zł

	1
	Sprzątanie autobusów podstawowe, dni powszednie
	
	600
	
	
	

	2
	Sprzątanie autobusów podstawowe, soboty
	
	60
	
	
	

	3
	Sprzątanie autobusów podstawowe, niedziele i święta
	
	60
	
	
	

	4
	Sprzątanie autobusów rozszerzone, dzień powszedni
	
	25
	
	
	

	5
	Sprzątanie autobusów rozszerzone soboty
	
	1
	
	
	

	6
	Pranie siedzeń tapicerowanych (jednostkowa cena dotyczy prania jednego siedzenia w autobusie) 
	
	30
	
	
	

	
	RAZEM CZĘŚĆ I
	xxx
	xxx
	…..
	               …..
	…..


III. Sprzątanie pomieszczeń w budynkach Zamawiającego
	Lp
	Nazwa czynności
	Wartość ryczałtowa netto za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość ryczałtowa brutto za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość ryczałtowa brutto za okres 12 miesięcy w zł

	1
	Sprzątanie pomieszczeń budynku administracyjno - biurowego
	
	
	

	2
	Sprzątanie pomieszczeń budynku stacji obsługi
	
	
	

	3
	Sprzątanie pomieszczeń budynku portierni/ SPP
	
	
	

	
	RAZEM CZĘŚĆ II
	
	
	


IV. Sprzątanie Samoobsługowej Stacji Paliw
	Lp
	Nazwa czynności
	Wartość ryczałtowa netto za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość ryczałtowa brutto za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość ryczałtowa brutto za okres 12 miesięcy w zł

	1
	Sprzątanie pawilonu Samoobsługowej Stacji Paliw
	
	
	

	2
	Utrzymywanie w czystości obiektów, urządzeń i innych elementów wyposażenia technicznego Samoobsługowej Stacji Paliw
	
	
	

	
	RAZEM CZĘŚĆ III
	
	
	


V. ŁĄCZNA WARTOŚĆ OFERTY:
	Lp
	Nazwa części
	Wartość netto oferty za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość brutto oferty za okres 1 miesiącaw zł
	Wartość brutto oferty za okres 12 miesięcy w zł

	1
	Część I
	
	
	

	2
	Część II
	
	
	

	3
	Część III
	
	
	

	4
	RAZEM
	
	
	


Wartość oferty netto (za okres 12 m-cy) ………………………………………….., słownie:

 …………………………………………………………..zł netto, podatek VAT ………%, wartość oferty brutto 
(za okres 12 m-cy) ………………………… zł, słownie brutto: ………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego/umowy
Zakres i częstotliwość mycia autobusów

I. Szacowana ilość i godziny sprzątania autobusów
	Lp
	Nazwa czynności
	Szacowana ilość sprzątań w miesiącu
	Godziny pracy

	1
	Sprzątanie autobusów podstawowe, dni powszednie
	600
	· zmiana I  - w godz. 9:00 - 12:00 (ok. 2 - 3 szt.)

· zmiana II - w godz. 21:00 – 24:00 (ok. 20 - 24 szt.)

	2
	Sprzątanie autobusów podstawowe, soboty
	60
	· zmiana II w godz.: 21:00 – 24:00 (ok. 15 szt.)

	3
	Sprzątanie autobusów podstawowe, niedziele i święta
	60
	· zmiana II w godz.: 22:00 – 24:00 (ok. 15 szt.)

	4
	Sprzątanie autobusów rozszerzone, dzień powszedni
	25

	· zmiana I  - w godz. 9:00 - 12:00 (do 2 szt.)

· zmiana II  – w godz. 19:00 – 21:00 (wg zapotrzebowania, ok. 1 szt.)

	5
	Sprzątanie autobusów rozszerzone, sobota
	1
	· zmiana I  - w godz. 9:00 - 12:00

	6
	Pranie siedzeń tapicerowanych autobusów (dotyczy ilości prań pojedynczych siedzeń w autobusie   
	30
	· zmiana I  - w godz. 8:00 - 12:00 (wg oddzielnego zlecenia Zamawiającego)

	
	RAZEM
	XXX
	-


UWAGA: podane liczby sprzątań są poglądowe/szacunkowe.
II. Zakres, częstotliwość oraz liczba szacowanych zleceń mycia autobusów.
1. Sprzątanie autobusów podstawowe
1.1. Dokładne sprzątnięcie (odkurzenie/zamiecenie) i umycie na wilgotno podłóg przedziału pasażerskiego łącznie ze stopniami i innymi trudno dostępnymi miejscami wraz z kabiną kierowcy, z usunięciem plam i zacieków, w porze zimowej w przypadku wystąpienia oblodzenia – odladzanie i usuwanie śniegu i lodu z wnętrza autobusu, usunąć brud - 
np.: wilgotnym mopem (planowany czas usługi na 1 autobus: 2-3 min dla 2 osób Wykonawcy w dzień powszedni, dopuszcza się sprzątanie przez jedną  osobę tylko w niedziele i święta przy wydłużeniu czasu sprzątania do max 5 min. dla 1 osoby w niedziele) z zachowaniem obowiązujących zasad:

a) użytkowania jednego wiadra wody z neutralnym detergentem lub środkiem czyszczącym dla max 2 autobusów,
b) powierzchnie po umyciu musza być co najwyżej wilgotne, po umyciu nie mogą postać na mytej powierzchni „kałuże” wody,
c) utrzymania w czystości szklanych powierzchni wewnątrz autobusu: okna, szyby, przedziały.
1.2. Opróżnienie śmietniczek w pojeździe, w tym w kabinie  kierowcy: 
a) segregowanie zebranych odpadów i umieszczanie ich w odpowiednio przygotowanych przez Zamawiającego pojemnikach przeznaczonych do danego rodzaju śmieci segregowanych,
b) może wystąpić potrzeba przemywania z zewnątrz autobusu części szyb celem umożliwienia odczytu napisów tablic kierunkowych (przód autobusu – góra część powierzchni szyby, bok i tył autobusu powierzchnia szyb z ekspozycją numeru linii, (tylko w przypadkach niemożności mycia autobusów na myjni  - mrozy, awaria myjni),
c) usuwanie gum do żucia, usunięcie napisów wykonanych przez pasażerów wewnątrz pojazdów: naklejek, tzw.. „wlepek”, śladów po flamastrach, itp. przy użyciu dopuszczonych (uzgodnionych) detergentów. 
UWAGA: W przypadku ujawnienia podczas sprzątania rzeczy (gotówki) zagubionych w autobusie  niezwłocznie personel Wykonawcy zobowiązany jest powiadomićo tym fakcie kierowcę autobusu lub dyspozytora.
2. Sprzątanie autobusów rozszerzone
a) wszystkie czynności z zakresu podstawowego, a ponadto:

b) czyszczenie wnętrza autobusu na mokro z użyciem dopuszczalnych środków: uszczelek oraz ram okiennych, powierzchni wewnętrznego poszycia (ze szczególnym uwzględnieniem wszystkich: parapetów, półek, ścian grodziowych oraz osłon 
i nadkoli), uchwytów, wywietrzników dachowych, tablic kierunkowych, kasowników, obudowy silnika (wnętrze autobusu), plastikowych powierzchni siedzeń i elementów ich mocowania, gaśnic, pozostałych elementów wyposażenia wewnątrz autobusu włącznie z przestrzenią w kabinie kierowcy, w tym powierzchni podszybia przedniej szyby, nadmuchów,  czyszczenie i konserwacja wykładziny w kabinie kierowcy 
i przestrzenie pasażerskiej (zgodnie z instrukcją producenta autobusów stanowiącą Załącznik Nr 10 do zapytania ofertowego).

c) odkurzenie siedzeń, usuwanie widocznych zabrudzeń 
d) mycie drzwi od strony wewnętrznej wraz z obudową mechanizmów ich sterowania,
e) mycie wszystkich okien/szyb  z usuwaniem wszelkich zabrudzeń szyb (np.: po naklejkach),  
f) czyszczenie ramp dla wózków,  jej otwarcie, odkurzenie i czyszczenie na mokro,
g) dokładne mycie wewnętrznych ścian bocznych i sufitu, plastikowych obudów siedzeń, wywietrzników, szyberdachów itp.  
h) przetarcie i dezynfekcja poręczy, uchwytów dla pasażerów, kasowników.

.
UWAGA: W przypadku ujawnienia podczas sprzątania rzeczy (gotówki) zagubionych w autobusie  niezwłocznie personel Wykonawcy zobowiązany jest powiadomićo tym fakcie kierowcę autobusu lub dyspozytora.

3. Pranie siedzeń tapicerowanych autobusów
a) pranie odkurzaczem piorącym siedzeń tapicerowanych, łącznie 
z siedzeniem kierowcy (według oddzielnego zamówienia Zamawiającego dla wyszczególnionych pojedynczych siedzeń lub całego autobusu) pojedynczych siedzeń). 

Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego/umowy
Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w budynku administracyjno-biurowym

I. Wykaz powierzchni oraz rodzaj powierzchni do sprzątania

	Lp.
	Pomieszczenie
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (podłogi)
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (podłogi)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (ściany)
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (ściany)

	1.
	Parter
	 
	223,57
	-
	42,8-

	2.
	Kasa
	PCV
	14,87
	-
	-

	3.
	Kier eksploatacji 
	panele
	16,15
	-
	-

	4.
	Eksploatacja
	panele
	22,54
	-
	-

	5.
	Dyspozytor
	PCV
	14,88
	-
	-

	6.
	Dyspozytor
	PCV
	19,98
	-
	-

	7.
	Toaleta męska
	gres
	6,16
	gres
	21,8

	8.
	Toaleta damska
	gres
	6,16
	gres
	21

	9.
	Informatyk
	gres
	11,48
	-
	-

	10.
	Zaopatrzenie  
	PCV
	14,03
	-
	-

	11.
	Związki zawodowe
	PCV
	14,88
	-
	-

	12.
	Świetlica
	gres
	32,3
	-
	-

	13.
	Korytarz
	gres
	50,14
	-
	-

	14.
	Piętro
	 
	248,89
	-
	42,8

	15.
	Dyr. techn.
	panele
	17
	-
	-

	16.
	Płace
	PCV
	17,43
	-
	-

	17.
	Prezes
	wykładzina dywanowa
	17,85
	-
	-

	18.
	Sekretariat
	panele
	14,03
	-
	-

	19.
	Z-ca Prezesa
	wykładzina 
	22,31
	-
	-

	20.
	Toaleta męska
	gres
	6,16
	gres
	21,8

	21.
	Toaleta damska
	gres
	6,16
	gres
	21

	22.
	Radca prawny
	panele
	11,69
	-
	-
	

	23.
	GK
	wykładzina
	14,88
	-
	-
	

	24.
	Księgowość
	PCV
	29,54
	-
	-
	

	25.
	Ksero
	PCV
	18,7
	-
	-
	

	26.
	Korytarz
	gres
	50,14
	-
	-
	

	28.
	Klatka schodowa
	gres
	23
	-
	-
	

	29.
	Ogółem
	
	472,46
	-
	85,6
	

	Pozostałe powierzchnie
	

	30.
	Schody zewnętrzne zachód
	gres
	10
	-
	-
	

	31.
	Schody zewnętrzne wschód
	gres
	5,6
	-
	-
	

	32.
	Korytarz piwnica + serwerownia, archiwum, kotłowania, pomieszczenia gospodarcze 
	gres
	170,14
	-
	-

	33.
	Okna
	 
	31 szt.(80,1m2)
	-
	-

	34.
	Drzwi
	
	26 szt.
	
	


II. Zakres oraz częstotliwość usług
	Lp.
	Pomieszczenie
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	1.
	Budynek administracyjny: 
pomieszczenia biurowe
	Wycieranie na mokro i na sucho mebli biurowych oraz usuwanie plam z mebli biurowych w tym z krzeseł, foteli obrotowych, a także wycieranie na mokro i na sucho sprzętu biurowego właściwymi środkami pielęgnującymi do rodzaju sprzątanej powierzchni, odkurzanie wykładziny dywanowej,
dezynfekcja powierzchni dotykowych środkami dopuszczonymi do stosowania w miejscach użyteczności publicznej

	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Wycieranie biurek przy użyciu środka myjącego
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Pranie wykładziny dywanowej i powierzchni siedlisk
	1/rok
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek III

	
	
	Odkurzanie i mycie podłóg twardych (płytki, PCV, panele podłogowe) właściwymi środkami pielęgnującymi do rodzaju sprzątanej powierzchni, Opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Wycieranie na mokro listew przypodłogowych, cokolików, parapetów oraz drzwi wraz z klamkami
	1raz/miesiąc
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek miesiąca

	
	
	Mycie drzwi wraz z futrynami, mycie okien, parapetów i stolarki okiennej obustronnie, mycie opraw oświetleniowych
	2 razy/rok.
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek III i IX

	
	
	Czyszczenie przeszkleń drzwiowych, odkurzanie elementów dekoracyjnych, odkurzanie sprzętu p/poż, przecieranie na sucho i mokro kaloryferów
	1 raz/mies.
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek miesiąca

	
	
	Przetarcie kontaktów, wyłączników elektrycznych, okablowania, czyszczenie telefonów
	1 raz/mies.
	Po 15:00pierwszy poniedziałek miesiąca

	
	
	Odkamienianie (mycie) ekspresu do kawy,mycie lodówki i kuchenki
	1 raz/mies.
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek miesiąca

	2.
	Pomieszczenia sanitarne
	Mycie terakoty, glazury, umywalek przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Mycie i czyszczenie sedesów, desek sedesowych, pisuarów przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni 
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Mycie luster, półek
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Wyposażanie i bieżące uzupełnianie (w zależności od zużycia i potrzeb) sanitariatów w środki tj: mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki dezynfekujące oraz dezodeksy do muszli sedesowych i pisuarów)
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Mycie drzwi wraz z futrynami, kratek wentylacyjnych, mycie okien, parapetów i stolarki okiennej obustronne
	2 razy/ rok
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek III i IX

	3
	Pozostałe
	Schody zewnętrzne wschód i zachód
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Czyszczenie przeszkleń drzwiowych (w tym na korytarzach)
	W dni robocze
	Po 15:00

	
	
	Korytarz piwnica


	1 raz/kwartał
	Po 15:00, pierwszy poniedziałek III,VI,IX,XII

	
	
	Pomieszczenia w piwnicy (serwerownia, magazyn, archiwum, kotłowania, pomieszczenia gospodarcze 
	2 razy/ rok
	Godz.: do uzgodnienia. Część pomieszczeń do sprzątania pod dozorem wyznaczonych przez  Zamawiającego pracowników, pierwszy poniedziałek III i IX


Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego/umowy
Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w budynku Stacji Obsługi
I. Wykaz i rodzaj powierzchni do sprzątania
	Lp.
	Pomieszczenie
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (podłogi)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (podłogi)
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (ściany)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (ściany)

	1.
	Korytarz
	78,1
	gres
	 
	 

	2.
	Socjalny kierowców
	34,5
	gres
	 
	 

	3.
	Szatnia kierowców
	27,1
	gres
	40
	gres

	4.
	Szatnia mechaników czysta
	16,6
	gres
	34
	gres

	5.
	Szatnia mechaników brudna
	16,6
	gres
	36
	gres

	6.
	Socjalny mechaników
	37,4
	gres
	 
	 

	7.
	Toaleta kobiet + szatnia
	14
	gres
	21
	gres

	8.
	Toaleta mechaników
	9,8
	gres
	26
	gres

	9.
	Umywalnia mechaników
	25,2
	gres
	50
	gres

	10.
	Toaleta kierowców
	11,6
	gres
	26
	gres

	11.
	Umywalnia kierowców
	12,6
	gres
	25
	gres

	12.
	Łazienka niepełnosprawnych
	6
	gres
	18
	gres

	13.
	Łazienka SKP
	7,2
	gres
	15
	gres

	 
	RAZEM SOCJALNE
	296,7
	
	291
	 

	14.
	Hala obsługi
	700
	gres tech.
	150
	gres

	15.
	Zaplecze techniczne SO:
pomieszczenie elektryka,
naprawa podzespołów,

wulkanizacja,tokarnia,

serwerownia,narzędziownia,

sprężarkownia, kotłownia.
	100,1
	gres tech.
	153,6
	 gres

	16.
	Myjnia + poczekalnia klienta
	246
	żywica
	155
	 gres

	17.
	Pom. Tech. Myjni
	32
	gres tech.
	64
	 gres

	18.
	Hala OSKP
	235
	gres tech.
	110
	 gres

	19
	Magazyn
	46
	gres-tech.
	-
	-

	 
	Razem techniczne
	1359,1
	 
	632,6
	-

	20.
	Biuro SKP
	8
	gres
	20
	gres

	21.
	Biuro kierowników Stacji Obsł.
	8
	gres
	20
	gres

	22.
	Biuro magazyniera
	21,5
	gres-tech
	34
	gres

	
	Razem biurowe
	8,1
	gres
	74
	gres

	 
	Ogółem
	1693,3
	-
	997,6
	-

	1.
	Okna
	150 m2
	 
	 
	 

	2.
	Drzwi wew. stalowe
	25 szt.
	 
	 
	 

	3.
	Bramy wjazdowe na stację
	10 szt.
	 
	 
	 


II. Zakres i częstotliwość sprzątania.
	Lp.
	Pomieszczenie
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	1.
	Stacja Obsługi:
hala napraw
	Mycie całej podłogi hali napraw, mycie kanałów, przetarcie elementów wyposażenia (np.:sprzętu p-poż, kontaktów, w kanałach elementów oświetlenia wyłączników elektrycznych, podnośniki)
	1 raz/mies.


	W każdy pierwszy czwartek miesiąca po 15.00.

	
	
	Mycie bram, mycie ścian wyłożonych płytkami w hali napraw
	2 razy/rok
	Po 15:00, pierwszy czwartek III i IX

	2.
	Pomieszczenia techniczne
	Mycie podłóg, mycie ścian, przetarcie  elementów oświetlenia (kloszy, kontaktów, wyłączników elektrycznych) sprzętu p-poż, mycie drzwi wraz z futrynami
	1 raz/kwartał.
	Po 15:00, pierwszy czwartek III, VI, IX i XII

	3.
	Pomieszczenia socjalne i sanitarne oraz korytarzy części socjalnej do hali obsługi (dot. sanitariatów OSKP)
	Odkurzanie i mycie podłóg, umywalek, zlewozmywaków, stołów, blatów kuchennych, blatów łazienkowych, przecieranie krzeseł przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni
	Co 2 dzień roboczy
	Poniedziałek, środa, piątek

	
	
	Mycie i czyszczenie sedesów, desek sedesowych, pisuarów, kabin natryskowych, armatury kuchennej i łazienkowej, mycie luster, półek przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni 
	Co 2 dzień roboczy
	Poniedziałek, środa, piątek

	
	
	Wyposażanie i bieżące uzupełnianie (w zależności od zużycia i potrzeb) sanitariatów i pomieszczeń socjalnych w środki tj.: mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki dezynfekujące (dezodeksy do muszli sedesowych i pisuarów)
	Co 2 dzień roboczy
	Poniedziałek, środa, piątek

	
	
	Mycie drzwi wraz z futrynami, mycie lodówki
	1 raz/kwartał.
	Po 15:00, pierwszy czwartek III, VI, IX i XII

	
	
	Przetarcie elementów wyposażenia np.:   sprzętu p-poż., oświetlenia (kloszy, kontaktów wyłączników elektrycznych)
	1 raz/mies.
	Po 15:00 w każdy pierwszy czwartek miesiąca 

	
	
	Mycie szafek pracowniczych z zewnątrz ( 52 szt.) 
	2 raz/rok
	Po 15:00, w pierwszy czwartek V i XI

	
	
	Mycie okien, parapetów i stolarki okiennej obustronne
	2 raz/rok
	Po 15:00, w pierwszy czwartek V i IX

	4.
	Magazyn
	Mycie podłogi, przetarcie kontaktów wyłączników elektrycznych, okablowania, sprzętu p-poż., mycie drzwi wraz z futrynami
	1 raz/ kwartał
	Przed 15:00, pierwszy czwartek III, VI, IX i XII

	5.
	Pomieszczenia kierownika SO i biura magazyniera, biuro diagnosty OSKP
	Odkurzanie i mycie podłóg, przecieranie/czyszczenie biurek i mebli, telefonów i sprzętu elektronicznego, opróżnianie koszy na śmieci, przetarcie elementów wyposażenia oświetlenia (kloszy, kontaktów, wyłączników elektrycznych, okablowania), 
	Co 2 dzień roboczy
	Biuro kierownika SO, magazyniera przed 15.00, pozostałe po 15:00 poniedziałek, środa i piątek

	6.
	Myjnia, poczekalnia w myjni
	Mycie poczekalni dla klientów – umycie podłogi, wyczyszczenie stolika, wyczyszczenie widocznych zabrudzeń szyb pomieszczenia
	Co 2 dzień roboczy
	Poniedziałek, środa, piątek

	
	
	Mycie bram, 
	2 raz/rok
	Po 15:00, pierwszy czwartek III i IX

	7
	OSKP
	Mycie podłogi, mycie kanału, przetarcie elementów wyposażenia (np.: urządzenia diagnostyczne, kontaktów wyłączników elektrycznych, okablowania, sprzętu p-poż.
	1 raz/kwartał 
	Po 15:00 w pierwszy III, VI, IX 
i XII czwartek miesiąca

	8.
	OSKP
	Mycie okien, mycie ścian, mycie bram
	2 raz/rok
	Po 15:00, w pierwszy czwartek III i IX


Uwaga: jeśli w opisany dzień (pn - pt) nie jest dniem roboczym, usługę wykonuje się w dniu uzgodnionym 
z Zamawiającym.

Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego/umowy
Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w budynku Portierni i biura SPP.

I. Wykaz i rodzaj powierzchni do sprzątania.
	Lp.
	Pomieszczenie
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (podłogi)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (podłogi)

	1.
	Portiernia
	8,99
	gres

	2.
	SPP I
	7,44
	wykładzina PCV

	3.
	SPP II
	10,64
	gres

	
	Ogółem
	27,1
	

	1.
	Okna
	5 szt.
	

	2.
	Drzwi
	3 szt.
	


II. Zakres i częstotliwość sprzątania.

	Lp.
	Pomieszczenie
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	1.
	Portiernia, Biuro SPP
	Wycieranie na mokro i na sucho mebli biurowych oraz usuwanie plam z mebli biurowych w tym z krzeseł, foteli, czyszczenie drzwi, wewnętrznych przeszkleń drzwiowych i ściennych, wycieranie na sucho sprzętu biurowego, dezynfekcja powierzchni dotykowych środkami dopuszczonymi do stosowania w miejscach użyteczności publicznej
	W dni robocze
	Do 17:00 (biuro kasowe od godz. 14:30, czynne do 15:00)

	
	
	Odkurzanie i mycie podłóg twardych właściwymi środkami pielęgnującymi do rodzaju sprzątanej powierzchni, opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci
	W dni robocze
	Do 17:00

	
	
	Wycieranie na mokro listew przypodłogowych, cokolików, parapetów oraz drzwi wraz z klamkami
	1 raz/mies.
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca do 17:00

	
	
	Mycie okien, drzwi wraz z futrynami, czyszczenie przeszkleń drzwiowych w biurze SPP (bez biura kasowego) 
	1 raz/mies.
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca do 17:00

	
	
	Odkurzanie żaluzji, sprzętu p/poż., czyszczenie na mokro i na sucho kaloryferów
	1 raz/mies.
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca po 17:00

	
	
	Przetarcie elementów wyposażenia (np.: kontaktów, wyłączników elektrycznych, okablowania, czyszczenie telefonów)
	1 raz/mies.
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca po 17:00

	
	
	Portiernia - mycie okien, drzwi wraz z futrynami, czyszczenie przeszkleń drzwiowych, parapetów i stolarki okiennej obustronne, mycie opraw oświetleniowych
	2 razy/rok.
	Do 17:00, pierwszy poniedziałek III i IX


Załącznik Nr 6 do zapytania ofertowego/umowy

Zakres, częstotliwość, wykaz pomieszczeń, powierzchnie oraz rodzaj powierzchni do sprzątania w Samoobsługowej Stacji Paliw
I. Wykaz i rodzaj powierzchni do sprzątania:

	Lp.
	Pomieszczenia
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (ściany)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (ściany)
	Wielkość powierzchni do sprzątania m2 (podłogi)
	Rodzaj powierzchni do sprzątania (podłogi)

	1.
	Korytarze / ciągi komunikacyjne
	-
	-
	9,1
	gres

	2.
	Pomieszczenie obsługi Samoobsługowej Stacji Paliw 
z aneksem socjalnym
	3,7
	gres
	9,3
	gres

	3.
	Aneks porządkowy
	9,2
	gres
	1,5
	gres

	4.
	Łazienka socjalna
	17,6
	gres
	2,6
	gres

	5.
	Toaleta socjalna
	7
	gres
	1,1
	gres

	6.
	Toaleta ogólnodostępna / niepełnosprawnych
	13
	gres
	5,1
	gres

	7.
	Drzwi wewnętrzne (5szt.)
	9,3
	-
	-
	-

	8.
	Drzwi zewnętrzne szklane (1 szt.)
	4,68
	-
	-
	-

	9.
	Rolety okienne (2 szt.)
	4,8
	aluminium
	-
	-

	10.
	Daszek szklany (2 szt.)
	3
	-
	-
	-

	11.
	Okna zewnętrzne (8 szt.)
	8,16
	-
	-
	-

	12.
	Elewacja zewnętrzna budynku
	100
	Panele blaszane lakierowane
	-
	-


	Lp.
	Obiekty, urządzenia i inne elementy wyposażenia technicznego,
 m.in.:
	Ilość (szt.)
	Rodzaj powierzchni 

	1.
	Tankomat, dystrybutor (wraz z wężami)
	3+3 (+18)
	Blacha lakier.

	3.
	Koszomyjka
	3
	Żywica poliestrowa lakier.

	4.
	Odbojnica
	6
	Blacha lakier.

	5.
	Kompresor
	1
	Blacha lakier.

	6.
	Skrzynki: na AdBlue, na LPG
	1+1
	Blacha nierdz.

	7.
	Wiata śmietnikowa
	1
	Blacha ocynk.

	8.
	Sprzęt p-poż. (gaśnice, koce)
	8+5
	

	9.
	Inne elementy wyposażenia stacji paliw 
	
	


II. Zakres i częstotliwość usług:
· Pomieszczenie biurowe Samoobsługowej Stacji Paliw z aneksem socjalnym
i sanitariaty:
	Lp.
	Nazwa 
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	1.
	Pomieszczenie biurowe Samoobsługowej Stacji Paliw z aneksem socjalnym i sanitariaty
	Wycieranie na mokro i na sucho mebli biurowych oraz usuwanie plam z mebli biurowych w tym z krzeseł, foteli, czyszczenie drzwi, wewnętrznych przeszkleń drzwiowych i ściennych, wycieranie na sucho sprzętu biurowego, dezynfekcja powierzchni dotykowych środkami dopuszczonymi do stosowania w miejscach użyteczności publicznej
	W dni robocze
	Po 17:00 

	
	
	Odkurzanie i mycie podłóg, czyszczenie ścian (gres), mycie i czyszczenie zlewozmywaka, umywalki, sedesu, deski sedesowej, armatury, lustra, grzejników przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni, opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci wraz 
z wymianą worków na śmieci,

wyposażanie i bieżące uzupełnianie (w zależności od zużycia i potrzeb) sanitariatów i pomieszczeń socjalnych w środki tj.: mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki dezynfekujące (dezodeksy do muszli sedesowej), dezynfekcja powierzchni dotykowych środkami dopuszczonymi do stosowania w miejscach użyteczności publicznej
	W dni robocze

	Po 17:00

	
	
	Mycie listew przypodłogowych, cokolików, parapetów, drzwi wraz z futryną, przeszkleń zewnętrznych, rolet okiennych, kaloryferów, czyszczenie elementów wyposażenia elektrycznego, odkurzanie i mycie sprzętu p.poż., odkurzanie, przetarcie sprzętu komputerowego (w bezpieczny sposób)
	1 raz/miesiąc
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca 

	
	
	Mycie kabiny prysznicowej
	1 raz/tydzień
	Poniedziałek
Po 17:00 

	
	
	Mycie okien zewnętrznych
	2 razy/rok
	III-IV, IX-X

 (stosownie do warunków atmosferycznych)

	
	
	Inne polecenia Zamawiającego wynikające z bieżących potrzeb, nieprzekraczające kompetencji personelu sprzątającego
	
	


· Pomieszczenia socjalne i sanitarne część ogólnodostępna:

	Lp.
	Nazwa
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	2.
	Pomieszczenia socjalne i sanitarne część ogólnodostępna
	Odkurzanie i mycie podłóg, czyszczenie ścian (gres), mycie i czyszczenie umywalki, blatu łazienkowego, przewijaka, poręczy, klamek, sedesów, deski sedesowej, armatury, grzejnika, lustra przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni, czyszczenie drzwi, wewnętrznych przeszkleń drzwiowych i ściennych, dezynfekcja powierzchni dotykowych środkami dopuszczonymi do stosowania w miejscach użyteczności publicznej
	W dni robocze x 2
	Do godz.:  8:00,
po 17.00

	
	
	Wyposażanie i bieżące uzupełnianie (w zależności od zużycia i potrzeb) sanitariatów i pomieszczeń socjalnych w środki tj.: mydło w płynie, ręczniki papierowe, papier toaletowy, środki dezynfekujące (dezodeksy do muszli sedesowej), opróżnianie 
i czyszczenie koszy na śmieci wraz 
z wymianą worków na śmieci
	W dni robocze x 2
	
do godz.: 8.00,
po 17.00

	
	
	Mycie listew przypodłogowych, cokolików, parapetów, drzwi wraz z futryną, przeszkleń, kaloryferów, czyszczenie elementów wyposażenia elektrycznego, odkurzanie i mycie sprzętu p.poż.
	1 raz/miesiąc
	Każdy pierwszy wtorek miesiąca 

	
	
	Mycie okien i stolarki okiennej obustronne, parapetów, drzwi wewnętrznych wraz z futrynami,  mycie ścian (gres), mycie daszków szklanych, mycie elewacji budynku
	2 razy/rok
	III-IV, IX-X
(okna, daszki, elewacja, stosownie do warunków atmosferycznych)

	
	
	Inne polecenia Zamawiającego wynikające z bieżących potrzeb, nieprzekraczające kompetencji personelu sprzątającego
	
	


· Obiekty i urządzenia wyposażenia stacji paliw:
	Lp.
	Nazwa
	Zakres sprzątania
	Częstotliwość
	Uwagi

	3.
	Urządzenia i inne elementy infrastruktury technicznej stacji paliw
	Mycie i dezynfekcja przy użyciu środków odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni 
	1 raz/tydzień
	Każdy poniedziałek

I zm. 



	4
	Wiata śmietnikowa
	Mycie przy użyciu środków czyszczących odpowiednich do rodzaju sprzątanej powierzchni
	2 razy/rok
	III-V i IX-X
(stosownie do warunków atmosferycznych)


Załącznik Nr 7 do zapytania ofertowego
Nazwa Wykonawcy 

.................................................................................

.................................................................................
Adres Wykonawcy

..................................................................................

………………………………………………………………………………

Adres e-mail: ………………………………………………………..

Znak spawy …………………………………………………………..
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na „Świadczenie usługi sprzątania 
i utrzymywania w czystości autobusów, stacji paliw, biur oraz innych pomieszczeń Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego Sp. z o.o. w Tomaszowie Mazowieckimw 2021 roku”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiamy, wykaz posiadanego sprzętu do realizacji usługi:
WYKAZ NARZĘDZI, WYPOSAŻENIA  I URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH, DOSTĘPNYCH WYKONAWCY W CELU REALIZACJI ZAMÓWIENIA WRAZ Z INFORMACJĄ O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI
	Lp.
	Narzędzia, wyposażenie i urządzenia, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca (na czas umowy)
	Podstawa dysponowania
	Ilość sprzętu

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	.....
	
	
	

	.....
	
	
	


podpis osoby lub podpisy osób

uprawnionych do reprezentowania

wykonawcy i składania  oświadczeń

woli w jego imieniu

........................................................................

........................................................................

miejscowość i data

Załącznik Nr 8 do zapytania ofertowego
Nazwa Wykonawcy 

.................................................................................

.................................................................................
Adres Wykonawcy

..................................................................................

………………………………………………………………………………

Adres e-mail: ………………………………………………………..

Znak spawy …………………………………………………………..
WYKAZ WYKONANYCH /WYKONYWANYCH USŁUG

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na „Świadczenie usługi sprzątania 
i utrzymywania w czystości autobusów, biur oraz innych pomieszczeń  Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego Sp. z o.o. w Tomaszowie Mazowieckim.”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiamy, wykaz wykonanych/wykonywanych usług:

	Lp.
	Nazwa i adres 
Odbiorcy
	Opis usługi
	Termin 
wykonywania
	Wartość brutto
(w zł)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


W załączeniu .......  szt. poświadczeń/referencji potwierdzających realizację usług wskazanych 
w wykazie.

podpis osoby lub podpisy osób

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

i składania  oświadczeń woli w jego imieniu


........................................................................


........................................................................

miejscowość i data
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